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العاملين في مجالات ذات علاقة بالمعلومات.. 1
المهتمين بتطوير المهارات التقنية الاساسية.. 2

تمكين المتدرب من استخدام التقنية في مهام العمل اليومي.. 1
تعريف المتدرب على المهارات التقنية الأساسية في العمل باستخدام بعض البرامج بكفاءة.. 2
تنمية مهارات المتدرب في التعامل مع  المعلومات وطرق عرضها.. 3
 تلبية الطلب على المهارات التقنية في سوق العمل.. 4

الفئة المستهدفة

أهداف البرنامج 

مقدمة
من  أساسي  جــزء  أصبحت  المعلومات  تقنية 
نطاق  في  فعال  دور  وتــودي  اليومية  الحياة 
برنامج  المهام.  إنجاز  في  والمساهمة  العمل 
استخدام   في  يساهم  التأهيلي  التقنية  مبادئ 
والتعامل  الروتينية،  المهام  أتمته  في  التقنية 
معها بشكل أسهل واسرع فتزيد الإنتاجية. كما 
يتيح البرنامج التعامل مع المعلومات وتبادلها و 
الحديثة.  التقنية  بالطرق  استخدامها  و  تخزينها 
على  القطاعات  مختلف  في  العاملين   تدريب 
الالكترونية  البرامج  واستخدام  التقنية  توظيف 
في مهام العمل بمختلف المستويات سيواكب 
التطور التقني ويصب في تحقيق رؤية المملكة 
من  الاستفادة  على  كبير  بشكل  تركز  التي   2030

التقنية في تحسين بيئة العمل.
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عدد المتدربين  عدد الساعات
التدريبية

 عدد
الايام الندوات والدورات التدريبية م

30

4 1  دورة معالجة النصوص باستخدام
مايكروسوفت وورد 1

4 1  دورة تقديم العروض باستخدام مايكروسوفت
بوربوينت 2

4 1  دورة الحوسبة السحابية باستخدام قوقل
درايف 3

4 1 دورة مبادئ تصميم المواقع الالكترونية 4

16ساعة 4 ايام 4 دورات  الاجمالي

الندوات والدورات 
التدريبية
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